
山东科技大学文法学院专业实习纪律要求

一、严格遵守国家相关法律法规及《山东科技大学研究生手册》中的各

项规定。

二、严格遵守实习单位的各项规定和要求，特别注意实习单位的保密工

作。服从实习单位和实习指导老师的安排，本着虚心学习的态度，切实参与、

帮助实习单位的工作。

三、严格考勤，主动在《实习记录表》上记录出勤情况，并按时向校内

导师汇报实习情况，确实因病、因事不能出勤的，需须经校内导师和实习地

指导老师一致同意，并向实习部门请假。否则，以旷岗处理。

四、注意维护山东科技大学、文法学院和实习单位的声誉，不得损害任

何一方的利益；不得向实习单位提出任何不合理的要求，不得干扰实习单位

领导和其他人员的工作和生活。

五、不得以实习单位、山东科技大学或文法学院的名义或借实习之便利

擅自对外接受、办理案件，收受费用。

六、注意个人安全和正当权益的维护。特别注意交通安全，遵守交通规

则，如果有班车，应当乘坐班车，不得乘坐非法运营车辆。


